


2 

 

 

б) номер бланка свидетельства; 

в) фамилию, имя, отчество (при наличии) выпускника; 

г) дату рождения выпускника; 

д) наименования учебных предметов и оценки, полученные выпускником по 

ним; 

е) дату и номер распорядительного акта об отчислении выпускника из 

образовательной организации; 

ж) подпись получателя свидетельства; 

з) дату получения свидетельства. 

6. В книгу регистрации выдачи свидетельств список выпускников текущего 

учебного года вносится в алфавитном порядке отдельно по каждому классу (со 

сквозной нумерацией), номера бланков - в возрастающем порядке. 

7. Записи в книге регистрации выдачи свидетельств заверяются подписями 

классного руководителя, руководителя образовательной организации и печатью 

образовательной организации отдельно по каждому классу. 

8. Исправления, допущенные при заполнении книги регистрации выдачи 

свидетельств, заверяются руководителем образовательной организации 

и скрепляются печатью образовательной организации со ссылкой на учетный номер 

записи. 

9. В случае временного отсутствия руководителя образовательной 

организации записи в книге регистрации выдачи свидетельств и исправления, 

допущенные при ее заполнении, подписываются лицом, исполняющим обязанности 

руководителя образовательной организации. 

10. Свидетельства, не полученные выпускниками в год окончания 

образовательной организации, хранятся в образовательной организации до их 

востребования. 

11. До выдачи свидетельства заполненный бланк должен быть проверен 

образовательной организацией на точность и безошибочность внесенных в него 

записей. 

12. Бланк свидетельства, составленный с ошибками или имеющий иные 
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дефекты, внесенные при заполнении, считается испорченным при заполнении и  
 

подлежит замене. Испорченные при заполнении бланки свидетельств уничтожаются. 

13. Взамен испорченного бланка свидетельства образовательной организацией 

выдается свидетельство на новом бланке. Выдача нового свидетельства взамен 

испорченного регистрируется в книге регистрации выдачи свидетельств за новым 

учетным номером записи. При этом напротив ранее сделанного учетного номера 

записи делается пометка «испорчено, аннулировано, выдано новое свидетельство» с 

указанием учетного номера записи свидетельства, выданного взамен испорченного. 


